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Temeljem ¢&lanka 90. Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vijeéa od 27. travnja
2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka (u nastavku: Uredba (EU) 2016/679) te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ
(Opca uredba o zaStiti podataka) i ¢lanka 1. Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti
podataka {N.N. br.42/18.), i ¢lanka 50. Statuta Opcine Klinga Sela {,SluZbeni glasnik Opcine
Klinéa Sela” broj 4/18) donosi slijededi

PRAVILNIK O

TAJNOSTI PODATAKA
L.

Ovim pravilnikom ureduje se duZnost ¢uvanja osobnih podataka koji su prikupljeni i
obradeni sukladno zakonu.

Osobni podaci su sve informacije koje izravno ili neizravno identificiraju ili mogu
identificirati odredenu osobu, kao $to su, pored imena i prezimena, OIB, adresa,
zdravstveni podaci, posebito podaci o nesre¢ama na radu, iznosu odbitaka od place,
ovrhama na pladi i sadrZaju ovr3nih isprava, skrbni$tvu, dakle svi osobni podaci koji se
titu odredene osobe u privatnom i poslovnom Zivotu kako ispitanika/gradana, tako i
zaposlenika.

Pod odredenom osobom za potrebe ovog pravilnika podrazumijeva se osoba koja je
izravno zaposlena u Opéini kao i zasti¢ene kategorije radnika i zaposlene maloljetne
osobe, kao i ispitanika/gradana, te osoba koja s Opéinom ima poslovni odnos izvan
radnog odnosa. :

IL

Svaka osoba koja tijekom svoga rada u Opcini ima uvida ili prikuplja i obraduje ili na
drugi nadin sazna za osobne podatke neke osobe, duZna ih je ¢uvati na natin da ih ne
smije na bilo koji na¢in prenijeti tre¢ima.

Navedene osobe ¢e potpisati lzjavu o povjerljivosti osobnih podataka.
Povreda prethodne odredbe predstavlja te§ku povredu iz radnog odnosa.
I

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave u SluZbenom glasniku Opéine
Klinca Sela.

Klasa: 023-01/19-01/05
Urbroj:238/13-03-19-1
Klin¢a Sela, 05.12.2019.

Nacelnik Opcine Klinéa Sela
Miljenko Vuckovié dipl. ing.




Temeljem c¢lanka 3. stavka 1. Uredbet (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od
27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
kretanju takvih podataka (u nastavku: Uredba (EU) 2016/679) te o stavljanju izvan
snage Direktive 95/46/EZ (Opc¢a uredba o zastiti podataka) * i ¢lanka 1. Zakona o
provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (N.N. br.42/18.) i ¢lanka 50. Statuta Opcine
Klinéa Sela (,StuZzbeni Glasnik Opéine Klinca Sela“ broj 4/18, nacelnik Op¢ine Klinca Sela
donosi slijedeci

PRAVILNIK O OBRADI I
ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

UvoD
Clanak 1.

Opé¢ina Klin¢a Sela ( u daljnjem tekstu, ,Opéina”) ovim Pravilnikom odreduje svrhu i
sredstva obrade osobnih podataka i zaStite pojedinca u pogledu obrade osobnih
podataka i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka sukladno Opcoj
uredbi o zastiti osobnih podataka (EU) 2016/679.

Clanak 2.

Opcina je u potpunosti predana osiguranju kontinuirane i efektivne uspostave ovog
Pravilnika, te isto oCekuje od svojih sluzbenika i poslovnih partnera. Svako krienje
Pravilnika moZe rezultirati disciplinskim mjerama ili poslovnim sankcijama.

Clanak 3.

Ovim Pravilnikom, Opéina pruZa informacije; o Voditelju obrade, StuZzbeniku za zastitu
podataka, podacima koje Op¢éina prikuplja i obraduje, u koju svrhu i temeljem kojeg
pravnog temelja, primatelje osobnih podataka, razdoblje pohrane - ¢uvanje osobnih
podataka ispitanika, za$titu podataka kao i prava Ispitanika u odnosu na te osobne
podatke

Clanak 4.

Sukladno &lanku 4. tocka 7. Opée uredbe o zastiti podataka, Opcina je voditelj obrade
osobnih podataka koja obraduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s
nacionalnim zakonodavstvom i /ili pravom EU.

Op¢ina obraduje osobne podatke gradana i zaposlenika kao ispitanika, iskljudivo na
temelju zakonskih ovlasti, a u obavljanju poslova lokalne samouptave, odnosno radi
ispunjenja obveza od javnog interesa i izvr§avanja javnih ovlasti Opéine kao jedinice
lokalne samouprave.

' Naglasavamo da je Uredba (EU) 2016/679 u cijelosti obvezujuéa i da se izravno primjenjuje na Republiku
Hrvatsku te je po pravnoj snazi jala od nacionalnog zakona kojim se ureduje pitanje zajtite osobnih podataka.




DEFINICIJE
Clanak 5.
U skladu sa Opéom uredbom, pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:

- osobni podaci su svi podaci koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet utvrden ili se
moZze utvrditi

Jspitanik” je pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest oscba koja se moZe
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao Sto su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise
¢imbenika svojstvenih za fizifki, fiziolodki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca;

- obrada je svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili
na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim
sredstvima kao §to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana,
prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom,
$irenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladlvan]e ili kombiniranje,
ogranitavanje, brisanje ili unistavanje;

- ograni¢avanje obrade je oznalivanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem
ogranitavanja njihove obrade u buduénosti;

- izrada profila je svaki oblik automatizirane obrade osobnih podataka koji se sastoji od
uporabe osobnih -podataka za ocjenu odredenih osobnih aspekata povezanih s
pojedincem, posebno za analizu ili predvidanje aspekata u vezi s radnim ulinkom,
ekonomskim stanjem, zdravljem, osobnim sklonostima, interesima, pouzdano3éy,
ponaganjem, lokacijom ili kretanjem tog pojedinca;

- psendonimizacija je obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci viSe ne
mogu pripisati odredenom Ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da
se takve dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehni¢kim i organizacijskim
mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢&iji je
identitet utvrden ili se moZe utvrditi;

- sustav pohrane je svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi;

- voditelj obrade je fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka;
kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drZave ¢lanice,
voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom
Unije ili pravom drZave ¢lanice; za potrebe ovog Pravilnika u nastavku ,0péina”,

- izvr§itelj obrade je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo
koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

- primatelj je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se
otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana. Medutim, tijela javne vlasti
koja mogu primiti osobne podatke u okviru odredene istrage u skladu s pravom Unije ili
drzave ¢lanice ne smatraju se primateljima; obrada tih podataka koju obavljaju ta tijela




javne vlasti mora biti u skladu s primjenjivim pravilima o zastiti podataka prema
svrhama obrade;

- treéa strana je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
nije Ispitanik, voditelj obrade, izvr§itelj obrade ni osobe koje su oviastene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadleZnodéu voditelja obrade ili izvr$itelja obrade;

- priveola ispitanika znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izraZavanje Zelja Ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

- povreda osobnih podataka je krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovla$tenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi natin obradivani;

- genetski podaci su osobni podaci koji se odnose na naslijedena ili stetena genetska
obilje#ja pojedinca koja daju jedinstvenu informaciju o fiziologiji ili zdravlju tog
pojedinca, i koji su dobiveni osobito analizom bioloSkog uzorka doti¢nog pojedinca;

- biometrijski podaci su osobni podaci dobiveni posebnom tehnickom obradom u vezi
s fizitkim obiljezjima, fizioloSkim obiljezjima ili obiljeZjima ponaSanja pojedinca koja
omogudéuju ili potvrduju jedinstvenu identifikaciju tog pojedinca, kao Sto su fotografije
lica ili daktiloskopski podaci;

- podaci koji se odnose na zdravlje su osobni podaci povezani s fiziCkim ili mentalnim
zdravljem pojedinca, uklju¢ujuéi pruZanje zdravstvenih usluga, kojima se daju
informacije o njegovu zdravstvenom statusu;

ZASTITA PODATAKA
Clanak 6.

U svrhu osiguranja da su svi zahtjevi zastite osobnih podataka identificirani i obradeni
tijekom dizajna novih sustava, usluga i procesa, svaki mora pro¢i kroz proces odobrenja.

Op¢ina vrsi procjenu rizika za sve nove ili izmijenjene sustave, usluge i procese u svojoj
nadleZnosti u suradnji s IT odjelom Opéine ili vanjskim izvrgiteljem, te ih analizira.

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 7.

SluZbenika za zaStitu osobnih podataka (u nastavku: data protection officer - ,DP0O)
imenuje nafelnik opéine. DPO mora biti imencvan imenom i prezimenom, ali ne mora
biti zaposienik. Ova se funkcija moZe eksternalizirati.

Odgovornosti i aktivnosti istoga ukljucuju, ali nisu ogranic¢ene na:

- informiranje, izvjeStavanje i savjetovanje voditelja obrade ili izvrsitelja obrade te
sluzbenika koji obavljaju obradu, o njihovim obvezama vezanim uz za$titu
podataka,

- revizija Pravilnika zastite osobnih informacija,

- upravljanje procjenom rizika osobnih podataka,




suradnja s ostalim poslovnim jedinicama u rje$avanju incidenata vezanih uz
osobne podatke,

pradenje po$tivanja politika voditelja obrade ili izvrsitelja obrade u odnosu na
za§titu, osobnih podataka, uklju¢ujuéi raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti
i osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima obrade, te povezane
revizije,

pruZanje savjeta, kada je to zatraZeno, u pogledu procjene ufinka na zastitu
podataka i pradenje njezina izvr$avanja,

suradnja s nadzornim tijelom,

djelovanje kao kontaktna to¢ka za nadzorno tijelo vezano uz pitanja o obradi, §to
ukljutuje i prethodno savjetovanje, te savjetovanje o svim drugim pitanjima,
vodenje ratuna o riziku povezanom s postupcima obrade uz uzimanje u obzir
prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade.

Pracenje sukladnosti
Clanak 8.

U svrhu potvrde slijedenja prihvatljive razine sukladnosti od strane Opéine, Sluzbenik za
zastitu osobnih podataka ¢e, na godiSnjoj razini samostalno ili uz suport vanjskih
suradnika izvrsiti reviziju sukladnosti slijedenja i uskladenosti Opéine i vezanih trecih
strana koje vrie obradu podataka za drustvo.

Sukladnost s pravilnikom/politikom ¢e se minimalno mjeriti u pogledu na:

Uskladenost s pravilnikom 1 skladu s zaStitom osobnih podataka, ukljucujudi:

dodjelu odgovornosti
podizanje osvije$tenosti
edukaciju

Efektivnost operativnih praksi zastite podataka, ukljuéujuéi:

prava Ispitanika
prijenos osobnih podataka

upravljanje incidentima vezanim uz osobne podatke

upravljanje prituzbama vezanim uz osobne podatke

razinu razumijevanja internih akata zastite podataka i vezanih obavijesti
aZurnost internih akata zastite podataka

to¢nost pohranjenih osobnih podataka

uskladenost aktivnosti izvrsitelja obrade

adekvatnost procedura vezanih uz djelovanje u sluaju povrede osobnih
podataka

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka, u suradnji s voditeljima poslovnih jedinica,
izraditi ¢e plan s jasno definiranim rokovima u svrhu ispravljanja svih identificiranih
nesukladnosti.




NACELA ZASTITE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 9.

Opéina je prihvatila slijede¢a nafela vezano uz prikupljanje, koristenje, tuvanje, transfer,
otkrivanje i uni$tavanje osobnih podataka:

Osobni podaci moraju biti:

zakonito, po3teno 1 transparentno obradivani s obzirom na Ispitanika
(,zakonitost, po$tenost i transparentnost”);

prikupljeni u posebne, izri¢ite i zakonite svrhe te se dalje ne smiju obradivati na
nacin koji nije u skladu s tim svrhama; daljnja obrada u svrhe arhiviranja u
javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u statisticke
svrhe, u skladu s ¢lankom 89. stavkom 1. GDPR-a, ne smatra se neuskladenom s
prvotnim svrhama {,ogranicavanje svrhe");

primjereni, relevantni | ogranifeni na ono $to je huZno u odnosu na svrhe u koje
se obraduju (,smanjenje koli¢ine podataka”);

toni 1 prema potrebi aZurni; mora se poduzeti svaka razumna mjera radi
osiguravanja da se osobni podaci koji nisu toni, uzimajuci u obzir svrhe u koje se
obraduju, bez odlaganja izbri$u ili isprave (,to¢nost”);

¢uvani u obliku koji omoguéuje identifikaciju Ispitaniki samo onoliko dugo koliko
je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju; osobni podaci mogu se
pohraniti na dulja razdoblja ako ¢e se osobni podaci obradivati iskljuivo u svrhe
arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u
statistitke svrhe u skladu s ¢lankom 89. stavkom 1., $to podlijeze provedbi
primjerenih tehnitkih i organizacijskih mjera propisanih ovom Uredbom radi
zastite prava i sloboda Ispitanika (,ograni¢enje pohrane”);

obradivani na nacin kojim se osigurava odgovaraju¢a sigurnost osobnih
podataka, ukljuc¢ujuéi zatitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od slu¢ajnog
gubitka, uni$tenja ili o¥tefenja primjenom odgovaraju¢ih tehnickih ili
organizacijskih mjera (,,cjelovitost i povijerljivost”);

PRIKUPLJANJE, OBRADA, POHRANJIVAN]E I PRISTUP OSOBNIM PODACIMA

Clanak 10.

Opdina prikuplja, obraduje, koristi i analizira slijedeée osobne podatke:

a)

b)

oscbne podatke kao 3to su ime i prezime, adresa, osobni identifikacijski broj
(OIB), datum rodenja, spol, kontakt podatke, informacije o vrsti ugovornog
odnosa i sadrzaju i sl.

ostale osobne podatke, stavljene na raspolaganje prilikom zasnivanja
poslovno/ugovornog odnosa ili tijekom trajanja istog, kao sto su podaci iz osobne
iskaznice, bankovni raun, ovlasti potpisivanja ili zastupanja, podaci iz akata
javnih tijela i sl.

osobne podatke iz javno dostupnih izvora (npr. sudski registar, obrtni registar,
zemljiSne knjige, tisak, Internet, medifi 1 sl.) a koji zakonom nisu zabranjeni
obradivati,




U postupku obrade osobnih podataka Op¢ina na odgovarajuci nacin izravno usmenim ili
pisanim putem Ispitaniku pruZa sve informacije vezane uz obradu njegovih osobnih
podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka,
legirimnim interesima Opd¢ine, namjeri predaji osobnih podataka tre¢im osobama,
razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na
pristup osbnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje
obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

EVIDENCIJE OSOBNIH PODATAKA
Vrste podataka koji se prikupljaju i obraduju
Clanak 11.

Opéina vodi evidenciju o vrstama osobnih podataka koje prikuplja i obraduje, te istu
redovito aZurira. Opéina prikuplja i obraduje slijedece evidencije osobnih podataka:

- evidencija osobnih podataka obveznika komunalne naknade i komunalnog
doprinosa

- evidencija osobnih podataka obveznika naknade za groblje

- evidencija osobnih podataka korisnika studentskih stipendija

- evidencija osobnih podataka kandidata za dodjeljivanje studentskih stipendija

- evidencija osobnih podataka korisnika subvencija za prijevoz ufenika, studenata
i osoba s invaliditetom

- evidencija osobnih podataka korisnika novéane pomoci za opremu novorodenog
djeteta

- evidencija osobnih podataka korisnika subvencija za sufinaciranje boravka u
djecjem vrticu i sustavu predskolskog odgoja

- evidencija osobnih podataka obveznika naknade za zadrZavanje nezakonito
izgradenih zgrada u prostoru

- evidencija osobnih podataka prijavitelja i prekrsitelja iz djelokruga komunalnih
djelatnosti

- evidencija osobnih podataka zaposlenika/sluzbenika Op¢ine

- evidencija osobnih podataka ¢lanova Op¢inskog vijeta

- evidencija osobnih podataka ¢lanova mjesnih odbora, odbora i povjerenstva
Opéine

- evidencija osobnih podataka ¢lanova birackih odbora i povjerenstva

- evidencija osobnih podataka oscba na osnovi ugovora o djelu i autorskih
honorara

- evidencija osobnih podataka korisnika potpora u poljoprivredi

- evidencija osobnih podataka korisnika ucenika besplatnog obroka u osnovnoj
Skoli

- evidencija osobnih podataka korisnika zajam¢ene minimalne naknade

- evidencija osobnih podataka korisnika jednokratne novcane pomodci

- evidencija osobnih podataka primatelja boZi¢nica i uskrsnica

- evidencija osobnih podataka korisnika isplata naknada za Stete za elementarne
nepogode

- idruge evidencije ovisno o potrebama Op¢ine




Evidencija aktivnosti obrade
Clanak 12,

Opéina vodi evidenciju aktivnosti obrade za osobne podatke ispitanika/gradane koje
obraduje:

Evidencija aktivnosti obrade Opéine sadrZi najmanje slijedeée podatke:

ime i kontakt podatke Opéine, opéinskog sluZbenika za zastitu podataka
svrhu obrade

opis kategorije ispitanika i kategorija osobnih podataka

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni
predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka

op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka

Clanak 13.

Obradu osobnih podataka provode sluZbenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine,
sukladno ovlastima radnih mijesta na koje su rasporedeni.

Pristup osobnim podacima
Clanak 14.

Unutar Opéine, pristup osobnim podacima imaju sluZbenici koje podatke obraduju radi
ispunjenja ugovornih, zakonskih obveza, naplate potraZivanja te ostvarivanja legitimnih
interesa Opéine i trecih osoba.

Izvan Op¢ine osobni podaci korisnika se dostavljaju slijedeé¢im subjektima:

a) Javna tijela i institucije

b

Ministarstvo financija, Porezna uprava, Drzavno odvjetni$tvo RH, sudovi i dr,, a
radi ispunjenja zakonskih obveza, kao odgovor u sudskom postupku i dr., te
drugim pravnim osobama u slu¢ajevima u kojima je to zakonom propisano radi
izvrsenja druge obveze.

PruZatelji usluga :

Za izvrsavanje odredenih usluga Op¢ina je ovlastila druge pruZatelje usluga
kojima dostavlja osobne podatke Ispitanika u svrhu obavljanja ugovornih usluga.
PruZatelji usluga su prije svega poznati s ¢injenicom, da osobni podaci
predstavljaju tajnu, te pristup podacima Podnositelja , Opéina omoguéuje samo
izvr§iteljima usluga tj. pruZateljima usluga, koji nam jamée zaStitu osobnih
podataka. Pod PruZateljima usluga podrazumijevamo Drustava koja za Opcinu
obavljaju npr. IT usluge, telekomunikacijske usluge , marketingke usluge,
odvjetnitke usluge i dr.

OBRADE 0SOBNIH PODATAKA
Uvjeti obrade
Clanak 15.

Op¢ina osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od slijedeéih
uvjeta:




- da je ispitanik/gradanin dao privolu za obradu osobnih podataka u jednu ili vige
posebnih svrha obrade

- daje obrada nuZna za izvr§avanje ugovora u kojem je ispitanik/gradanin stranka

- daje obrada nuZna radi po$tivanja pravnih obveza Opéine

- da je obrada nuZna kake bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika/gradanina ili
fizi¢ke osobe

- da je obrada nuZna za izvr§avanje zadace od javnog interesa ili pri izvr$avanju
javnih ovlasti Opéine

- da je obrada nuZna za potrebe legitimnog interesa Opéine ili treée strane, osim u
slu¢aju kada su od tih interesa ja¢i interesi ili temeljna prava i slobode
ispitanika/gradana koji zahtijevaju zastitu osobnih interesa osobnih podataka,
osobito ako je ispitanik dijete

Clanak 16,

U postupku obrade osobnih podataka Opéina na odgovarajuéi nadin (pisano ili izravno
usmeno) ispitaniku/gradaninu pruzZa sve informacije vezano za obradu njegovih osbnih
podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu, legitimnim
interesima Opcine, namjeri predaji osobnih podataka treéim osobama, razdoblju u
kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava gradana /ispitanika na
pristup osobnim podacima te na ispravak i brisanje osobnih podataka i ogranitavanje
obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

Svrha obrade osobnih podataka
Clanak 17.

Op¢ina koristi osobne podatke za slijedece svrhe:

a) IzvrSavanje ugovora i/ili poduzimanje radnji na zahtjev
ispitanika/gradana prije sklapanja ugovora kao i radi izvr$avanja
zakonskih obveza Opcine.

Osobni podaci obraduju se u svrhu prodaje/pruanja usluga i obraduna

robe/usluga sukladno vaZe¢im pozitivno pravnim propisima RH (npr. Zakonu o

radu, Zakonu o zaltiti na radu, Zakonu o obveznim odnosima, Zakonu o

racunovodstva, Ovr3ni zakon, Zakonu o zakupu i kupoprodaji poslovnog

prostora, Zakonu o grobljima, Zakonu o komunalnom gospodarstvu, Zakonu o

odrzivom gospodarenju otpadom, Zakonu o zaftiti potrofaca i sl), vaZeéim

pravilnicima i internim aktima Opéine (npr. Pravilnik o zastiti na radu, Eti¢kom
kodeksu, ISO sustavu i sl} u svrhu sklapanja i izvr§avanja ugovora u kojem je

Podnositelj stranka te radi ispunjenja legitimnih interesa Opéine i zadataka koji

se izvrSavaju u javnom interesu,

***Opcina osobne podatke koje obraduje i tuva u svrhu ispunjenja ugovornog

odnosa, Op¢ina ¢uva u vremenskom razdoblju koje je potrebno za ispunjenje

ugovora i jo§ pet godina nakon prestanka trajanja ugovora, osim u sluéajevima
spora u vezi ugovora, kada se ti osbni podaci ¢uvaju 10 godina od pravomoéne
sudske presude ili nagodbe.

*** Osobni podaci koje Op¢ina obraduje na temelju privole ili legitimnog interesa

b) Naplata potraZivanja




U stucaju da ispitanik/gradanin ne ispuni ugovornu obvezu, Opéina moZe
proslijediti odgovarajuce osobne podatke i koristiti se uslugama pravnih osoba za
naplatu potraZivanja (npr. odvjetni¢ki uredi, agencije za naplatu potraZivanja i
sl} Prije poduzimanja radnji, moZe se zatraZiti oCitovanje gradana/Ispitanika
putem kontakt podataka na nadin iz stavka d).
¢) Drugih legitimnih interesa Opéine
Osobni podaci obraduju se u svrhu sudskih sporova, osiguravanja IT sigurnosti u
kojem slu¢aju se podaci mogu proslijediti vanjskim informati¢kim ku¢ama, video
nadzora radi zastite poslovnih prostora Opéine (npr. provjera prava pristupa),
provodenja mjere za unaprjedenje i razvoj usluga Opéine.
d) Ostvarivanja kontakta i kemunikacije s gradanima
Za vrijeme trajanja posiovno/ugovornog odnosa, kao i po prestanku
poslovno/ugovornog odnosa ispitanik/gradanin mo%e kontaktirati Opéinu na
slijedeéi nadin;

- 0Sobno,

- pisano (po$tom, faxom)

- elektroni¢kim putem {e-mail, ICT kanal komunikacije i s1.)

- usmeno (telefonom)

POHRANJIVANJE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 18.

Osobni podaci se bri$u po prestanku ugovornog odnosa, a najkasnije po isteku svih
zakonskih obveza s fuvanjem osobnih podataka, osim u sluéaju da je pokrenut
postupak prisilne naplate nepla¢enih potraZivanja, sudski spor ili ako je uloZen
prigovor na proizvod ili uslugu u roku, sve do konatnog dovrietka postupka po
prigovoru u skladu sa vazeéim propisima.

PRAVA ISPITANIKA
Clanak 19.

Opcina ¢e odmabh, a najkasnije u roku od mjesec dana od dana podnogenja zahtjeva
ispitanika/gradanina ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoéenika:

- informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka,
kategorijama osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama
primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom
razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni te u s¢uéaju kada su osobni
podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru

- dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane
koji se na njega odnose
ispraviti netotne podatke ili podatke dopuniti

- provesti brisanje osobnih podataka koji se odnose na ispitanika pod
uvjetom da osobni podaci viSe nisu nuZni u odnosu na svrhu za koje su
prikupljeni ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.




Rok iz st. 1. ovog ¢lanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca,
uzimajuéi u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Opéina obavje$tuje ispitanika o svakom
takvom produljenu u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno sa razlozima
odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronickim putem, Opcina informaciju pruza
elektroni¢kim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatrazi drugacije.

0 razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog ¢lanka, Op¢ina ée bez odgadanja, a
najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti o razlozima odbijanja zahtjeva.

Clanak 20.
Op¢ina informacije pruZene u skladu s ¢l. 18. pruza bez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika o€ito neutemeljeni ili pretjerani Opéina ¢ée naplatiti
razumnu naknadu uzimajuéi u obzir administrativne troSkove pruZanja informacija ili
obavijesti.

Clanak 21.

Ispitanik koji smatra da je Oplina povrijedila neko njegovo zajaméeno pravo Opéom
uredbom, ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

Zahtjevi od strane pravosudnih tijela
Clanak 22.

U odredenim okolnostima, dopu3teno je da se osobni podaci dijele bez znanja ili
suglasnosti Ispitanika. I to kada je otkrivanje osobnih podataka potrebno u bilo kojoj od
sljedecih svrha:

- sprjecavanje ili otkrivanje zlo¢ina

- uhicenje ili progon prekrsitelja

- procjena ili naplata poreza ili pristojbi
- ponalogu suda ili bilo kojeg zakona

- edukacija i osvjescivanje

PRIVOLA ISPITANIKA
Clanak 23.

Opéina mora dobiti privolu Ispitanika za obradu osobnih podataka (esim u slu¢ajevima
kad je obrada zakonski utemeljena).

Privola mora biti precizna, dobro informirajuca i nedvosmislena, te mora biti jasno za
§to e se Ispitanikovi podaci koristiti. Ispitanik mora biti obavije$ten o tome i biti
stobodan donijeti odluku hoce li dati privolu, takoder Ispitanik mora biti obavijesten o
tome da u svakom trenu moZe povuéi privolu, osim ako obrada podataka nema drugadiju
zakonsku podlogu.




Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu
na nadin opisan u stavku 2. ovog ¢lanaka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad
djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 24.
Privola se traZi u situacijama:

- kada se traZi unos (novih) osobnih podataka
- kod promjene ili davanja nove svrhe obrade veé prikupljenih podataka
TraZenje privola se primjenjuje na:

- sluzbenike
- poslovne partnere / pruZatelje usluga
- Kklijente (korisnike) / gradane / trece pravne osobe

Clanak 25.

Voditelj obrade mora mo¢i dokazati da je Ispitanik dao privolu za obradu njegovih 1
podataka, da je zahtjev za privolu bio razumljiv i pisan jednostavnim jezikom, da
Ispitanik privolu moZe povuéi jednako jednostavno kao $to ju je i dao.

Clanak 26,

Privola se treba dati jasnom potvrdnom radnjom poput pisane izjave {ukljucujuéi i
elektronicku) ili usmene izjave. Kada obrada ima vi$estruke svrhe, privolu bi trebalo dati
za sve njih. Ako Ispitanik nema slobodan izbor ili ako nije u moguénosti odbiti ili povuéi
privolu bez posljedica, onda se ne mo%e smatrati da je privola dana dobrovoljno.

Clanak 27.

Ukoliko postojei osobni podaci i njihova obrada nisu uskladeni s zahtjevima regulative
GDPR i zahtijevaju privolu, istu je potrebno zatraZiti od Ispitanika.

Op¢ina kroz privolu obavjestava korisnika o tome:

- koje podatke prikuplja?

- ukoju svrhu prikuplja podatke? i
- kako ih obraduje? |
- kome ih 3alje? ‘
-~ koja su prava Ispitanika?

- u kojem slu€aju moze zatraZiti pravo na zaborav?

- tko je Sluzbenik za zastitu osobnih podataka i njegove kontakt informacije?

Clanak 28.
Opcina vodi evidenciju privola korisnika na slijede¢i natin:

- Evidencija ¢e biti papirnata i skenirana u elektronitko obliku. Ista se éuva u
zaklju¢anoj arhivi.




POSEBNE KATEGORIJE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 29.
Opcina obraduje slijedece posebne kategorije osobnih podataka:

- podaci o bolovanju i zdravstvenom stanju sluzbenika
- podaci o djeci ispitanika/gradana i zaposlenih sluZbenika
- iostale podatke po potrebi Drugtva

Clanak 30.
U slijede¢im slutajevima se ne traZi izridita privola;

- obrada se odnosi na osobne podatke koje je vec javno objavio Ispitanik

- obrada je nuZna za potrebe izvriavanja obveza i ostvarivanja posebnih prava
voditelja obrade ili Ispitanika u podrudju radnog prava i prava o socijalnoj
sigurnosti te socijalnoj zastiti u mjeri u kojoj je to odobreno u okviru prava Unije
ili prava drzave ¢lanice ili kolektivnog ugovora u skladu s pravom drave &lanice
koje propisuje odgovarajute zaStitne mjere za temeljna prava i interese
Ispitanika;

- obrada je nuZna za zastitu %ivotno vaZnih interesa Ispitanika ili drugog pojedinca
ako Ispitanik fizi¢ki ili pravno nije u moguénosti dati privolu;

- obrada je nuZna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva ili kad god
sudovi djeluju u sudbenom svojstvu;

Clanak 31.

Opcina ¢e u slutaju obrade Posebnih kategorije osobnih podataka uspostaviti posebne
mjere zastite sukladno dobrim praksama i oéekivanjima Ispitanika,

ZASTITA PODATAKA
Clanak 32.

Opéina ¢e usvojiti fizicke, tehni¢ke i organizacijske mjere kako bi osigurala sigurnost
osobnih podataka. To ukljuéuje prevenciju gubitka ili o$te¢enja, neovlastene jzmjene,
pristupa ili obrade i drugih rizika kojima moZe biti izloZena ljudskim djelovanjem,
fizi¢kim ili prirodnim okruZenjem.

U nastavku je naveden saZetak sigurnosnih mjera povezanih s esobnim podacima:

- sprijeciti neoviastene osobe da dobiju pristup sustavu obrade podataka u kojima
se obraduju osobni podaci

- sprijeciti osobe koje imaju pravo koristiti sustav obrade podataka od pristupa
osobnim podacima koji su izvan njihovih potreba i ovla$tenja

- osigurati da se osobni podaci tijekom elektronskog prijenosa ili tijekom

- transporta ne mogu ¢itati, kopirati, mijenjati ili ukloniti bez odobrenja




- osigurati dostupnost zapisa sustava u svrhu utvrdivanja od koga su uneseni,
mijenjani ili uklonjeni Osobni podaci iz sustava obrade podataka

- osigurati da u slufaju kada obradu obavlja izvr$itelj obrade, podaci se mogu
obradivati samo u skladu s uputama voditelja obrade

- osigurati da su osobni podaci zasti¢eni od neZeljenog uni$tavanja ili gubitka

- osigurati da osobni podaci prikupljeni za razli¢ite svrhe mogu biti obradeni
odvojeno

- osigurati da se osobni podaci ne drze duZe nego $to je potrebno

Mjere zaStite osobnih podataka
Clanak 33.

Da bi se izbjegao neovladteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku
Cuvaju se u registratorima, zakljuanim ormarima, a podaci u ratunalu tuvaju se
dodjeljivanjem korisnitkog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima
zaduZenim za obradu osobnih podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 34.

Drustvo ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom Ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnitkih mjera zastite
osobnih podataka.

Clanak 35.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zadtitu osobnih podataka od
sludajnog gubitka ili unitenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene primjene,
nedopusienog objavijivanja i svake druge zlouporabe. Osobe zaduZene za obradu osobnih
podataka duZne su potpisati Izjavu o povjerljivosti koja je uskladena sa Opéom uredbom o
zaStiti podataka (EU) 2016/679.

Clanak 36.

Svi zaposlenici Opcine koji imaju pristup osobnim podacima imati ¢e svoje odgovornosti,
prema ovom Praviiniku, predstavljene kao dio njihove obuke. Osim toga, Opéina ¢e
pruziti obuku za zastitu podataka i proceduralne smjernice za sluzbenike.

Obuka i osvjeSéivanje sastojati ¢e se, barem, od sljedeéih elemenata:

- natela zaftite podataka navedena u cvom dokumentu

- svaka obveza zaposlenika da koristi i dopusti koridtenje osobnih podataka samo
ovlaStenim osobama i za ovlaStene svrhe

- potreba i pravilna upotreba oblika i postupaka usvojenih za provedbu Pravilnika

= tolna upotreba zaporki, oznaka sigurnosti i drugih pristupnih mehanizama

- vaZnost ograni¢avanja pristupa osobnim podacima, poput koriétenja tuvara
zaslona zaSticenih lozinkom i prijave kad sustavima ne pristupa oviastena osoba

- sigurno pohranjivanje datoteka, ispisa i elektroni¢kih medija za pohranu

- potreba za dobivanjem odgovarajuéeg odobrenja i koriftenje odgovarajuéih
zaStitnih mjera za sve prijenose oscbnih podataka izvan mrefe i prostorija
Opéine

- pravilno unidtavanje papira kori$tenjem rezaca papira

- svaki poseban rizik povezan s odredenim aktivnostima ili duZnostima odjela




POHRAN}[VAN!E OSOBNIH PODATAKA
Clanak 37.

- Osobni podaci se briSu po prestanku ugovornog odnosa, a najkasnije po isteku
svih zakonskih obveza s ¢uvanjem osobnih podataka, osim u sludaju da je
pokrenut postupak prisilne naplate neplacenih potraZivanja, sudski spor ili ako je
uloZen prigovor na proizvod ili uslugu u roku, sve do kona¢nog dovrietka
postupka po prigovoru u skladu sa vaZeéim propisima.

PRIJENOS PODATAKA .
Clanak 38.

Opcina moZe prenijeti osobne podatke primateljima interne ili treée strane koji se nalaze
u drugoj zemlji ukoliko je ta drZava ima odgovarajuéu razinu pravne zastite za prava i
slobode Ispitanika. Tamo gdje se trebaju izvrditi transferi zemljama koje nemaju
odgovarajucu razinu pravne zastite (tj. Treéih zemalja), one se moraju izvrsiti u skladu s
odobrenim metodama prijenosa.

Opc¢ina moZe prenositi samo osobne podatke u kojima se primjenjuje jedan od dolje
navedenih scenarija prijenosa:

ispitanik je dao suglasnost za predloZeni prijenos

prijenos je neophodan za izvedbu ugovornih obveza

prijenos je neophodan za provedbu predugovornih mjera koje se poduzimaju kao
odgovor na zahtjev Ispitanika

prijenos je neophodan za zakljudivanje ili izvrienje ugovora sklopljenog s treéom
stranom u interesu Ispitanika

prijenos je zakonski obvezan na temelju vaZnih javnih interesa

prijenos je neophodan za osnivanje, vrienje ili obranu pravnih zahtjev

prijenos je neophodan kako bi se zastitili vitalni interesi Ispitanika

prijenosi izmedu poslovnica

Clanak 39.

Prilikom prijenosa osobnih podataka drugoj Opéini ili dru$tvu koja se nalazi u trecoj
zemlji, moramo:

- dostaviti samo minimalnu koli¢inu osobnih podataka potrebnih za odredenu
svrhu prijenosa (na primjer, ispuniti transakeiju ili izvr$iti odredenu uslugu)

- osigurati odgovarajuce sigurnosne mjere za zastitu osobnih podataka tijekom
prijenosa (ukljucujuci zastitu lozinkom i $ifriranje, ako je potrebno)

Prijenos na treée strane
Clanak 40.

Opéina ¢e prenijeti Osobne podatke na treée strane samo ako je zajaméeno da e
informacije biti pravovremeno obradene i prikladno zasti¢ene od primatelja. Tamo gdje
se obavlja obrada trece strane, Opéina e najprije utvrditi da li se, prema mjerodavnom




zakonu, treca strana smatra voditeljem obrade ili izvr$iteljem obrade osobnih podataka
koji se prenose.

Ako se Treca strana smatra voditeljem obrade, Opéina ée u suradnji s treom stranom
sklopiti odgovarajuéi ugovor kako bi se pojasnile odgovornosti svake strane u odnosu na
prenesene Osobne podatke.

Ako se Treca strana smatra izvr§iteljem obrade, Opéina ¢ée u suradnji s tre¢om stranom
skiopiti odgovarajudi ugovor o obradi podataka. Ugovor mora zahtijevati od izvréitelja
obrade podataka zaStitu osobnih podataka od daljnjeg objavljivanja i samo obradu
osobnih podataka u skladu s uputama Opéine. Osim toga, sporazum ée zahtijevati od
izvrsitelja obrade da provode odgovarajuée tehni¢ke i organizacijske mjere za zadtitu
osobnih podataka, kao i postupke za obavjeitavanje o povredama sigurnosti osobnih
podataka.

Clanak 41.

Kada Opéina vr3i usluge eksternalizacije trecoj strani (uklju¢ujuéi usluge ,cloud
computinga”), oni ¢e utvrditi hoce li tre€a strana obraditi osobne podatke u njihovo ime i
hoce li eksternaliziranje znaiti prijenos bilo kojeg osobnog podatka u treée zemlje. U
oba ¢e slucaja osigurati da, u suradnji, ukljuée odgovarajuce odredbe u ugoveru o
eksternalizaciji za takve transakcije { transfere u podruéja tre¢ih zemalja.

Opcina ¢e redovito provoditi reviziju Obrade osobnih podataka koje obavljaju treée
strane, osobito u pogledu tehnitkih i organizacijskih mjera koje imaju. Identificirat ¢e se
i pratiti od strane zaposlenika odgovornog za treéu stranu.

Pravo na prenosivost osobnih podataka
Clanak 42.

Ispitanik ima pravo na dobivanje osobnih podataka ¢ njemu, koje je on dostavie Opéini,
u strukturiranom obliku koji se moZe ratunalno ¢itati i koji ima pravo prenijeti te
podatke drugom voditelju obrade bez ometanja Opéine, u slu¢ajevima kad:

- obrada se temelji na privoli Ispitanika ili ugovornoj obvezi
- obrada se vri automatiziranim putem

Opcina ¢e prenijeti osobne podatke izravno drugom voditelju obrade, gdje je to tehni¢ki
izvedivo.

Utvrdivanje metode prijenosa ¢e se izvrsiti nadelnik Opcine s drugim voditeljem obrade.

RUKOVANIE PRITUZBAMA
Clanak 43.

Ispitanici bi prigovor u vezi s obradom njihovih oscbnih podataka trebali pismeno
uputiti Opéini. Istraga o prituZbi provest ¢e se u mjeri koja je prikladna temeljem opsega
konkretnog slutaja. Opéina ¢e u razumnom roku obavijestiti Ispitanika o napretku i
ishodu prigovora.




Ako se problem ne moZe rijediti putem konzultacija izmedu Ispitanika i Opéine, Ispitanik
moze, po vlastitom izboru, zatraZiti pomoé putem posredovanja, obvezujuée arbitraZe,
parnice ili putem prituzbe nadleznom tijelu za za&titu podataka.

Izvjeséivanje o povredi zastite osobnih podataka
Clanak 44.

Svaki Ispitanik/gradanin i sluZbenik koji sumnja da je doslo do krienja zatite osobnih
podataka zbog krade ili izloZenosti osobnih podataka, mora odmah prijaviti incident s
opisom dogadaja. Obavijest o incidentu moZe poslati putem sluzbenih kontakata Opc¢ine
(mail, fax, telefon, kontakt obrazac).

Opcina (e istraZiti sve prijavljene incidente kako bi potvrdio je li doslo do krienja
osobnih podataka. Ako je potvrdena povreda zaitite osobnih podataka, Opéina ¢e
slijediti odgovarajudi autorizirani postupak na temelju kriti¢nosti i koli¢ine ukljuenih
osobnih podataka. Za teSke povrede osobnih podataka, Opéina ¢e pokrenut i predsjedat
¢e timom za hitne slu¢ajeve koji ¢e koordinirati i upravijati reakcijom na incident.

ZAVRSNE ODREDBE
Valjanost
Clanak 45.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine
Klinfa Sela.

Op¢inski nacelnik

Miljenko Vuckovic, dipl. ing.

KLASA: 023-01/19-01/04
URBROJ: 238/13-03-19-1
Klinca Sela; dana 05.12. 2019. god.
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OPCINA KLINCA SELA
Klinéa Sela, Karlovacka 28E

KLASA: 810-05/19-01/06
URBROI: 238/13-03-19-1
Klinc¢a Sela, 11.12.2019.

Temeljem odredbe Clanka 34. stavak 1. Zakona o sustavu civilne zaétite (,Narodne
Novine“, broj 82/15, 118/18} i élanka 50. Statuta Opéine Klinca Sela {, Sluzbeni glasnik Opdine
Klin¢a Sela“, broj 4/18), a sukladno Odluci o donoéenju' Procjene rizika od velikih nesreda za
podrudje Opcine Klin¢a Sela {,Sluzbeni glasnik Opéine Kiinéa Sela”, broj 06/19), nagelnik
Op¢ine Klinca Sela donosi,

ODLUKU
o broju i razmjestaju povjerenika civilne zatite i njihovih zamjenika
za podrudje Opéine Klinéa Sela

Clanak 1.
Ovom Odlukom odreduje se broj i razmjeitaj povjerenika civilne zaétite za podrucje

Opdine Klinca Sela.

Clanak 2.
Povjerenici civilne zaStite i njihovi zamjenici rasporeduju se sukladno kriteriju 1
povjerenik i 1 zamjenik povjerenika za maksimalno 300 stanovnika.

Za naselje Kupinec rasporedit ¢e se 3 povjerenika i 3 zamjenika povjerenika civilne zattite.
Za naselje Klin¢a Sela rasporedit ¢e se 6 povjerenika i 6 zamjenika povjerenika civilne zaétite.

Za naselja: Gornja Zdentina i Donja Zdencina rasporedit ¢e se 4 povjerenika i 4 zamjenika

povjerenika civilne zastite.




Za naselja: Goli Vrh, Kozlikovo i Trii¢ rasporedit ¢e se 2 povjerenika i 2 zamjenika
povjerenika civilne zastite.

Za naselja: Repisée i Beter rasporedit ¢e se 2 povjerenika i 2 zamjenika povjerenika civilne
zastite.

Za naselja: Donja Purgarija, Gornja Purgarija, Novo Selo Okiko, Poljanica Okicka i Gonjeva
rasporedit ¢e se 2 povjerenika i 2 zamjenika povjerenika civilne zagtite.

Clanak 3.

Povjerenik civilne zaStite i njegov zamjenik duZni su se odazvati na poziv naéelnika
Stozera civilne zastite Opéine Klinc¢a Sela.

Clanak 4.
Povjerenik civilne zastite i njegov zamjenik:
— sudjeluju u pripremanju gradana za osobnu i uzajamnu zadtitu te uskladuju
provodenje mjera osobne i uzajamne zatite,

— daju obavijesti gradanima o pravodobnom poduzimanju mjera civilne zastite te javne
mobilizacije radi sudjelovanja u sustavu civilne zastite,

— sudjeluju u organiziranju i provodenju evakuacije, sklanjanja, zbrinjavanja i drugih
mjera civilne zastite,

— organiziraju zastitu i spasavanje pripadnika ranjivih skupina,

— provjeravaju postavljanje obavijesti o znakovima za uzbunjivanje u stambenim
zgradama na podrudju svoje nadleZnosti i o propustima obavjedéuju inspekciju civilne
zastite.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Opéine
Klinca Sela”.

OPCINA KLINCA SELA
Opcinski nacelnik




REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA

OPCINA KLINCA SELA
Klinéa Sela, Karlovacka 28E
KLASA: 810-05/19-01/05

URBROJ: 238/13-03-19-1

Klin¢a Sela, 11.12.2019.

Na temelju ¢lanka 21. stavka 5. Zakona o sustavu civilne zastiti (,Narodne novine”,
broj 82/15, 118/18) i €lanka 19. Pravilnika o sastavu StoZera, nadinu rada te uvjetima za
imenovanje nacelnika, zamjenika nacelnika i ¢lanova stoZera civilne zastite {,Narodne novine”,
broj 37/16, 47/16), te &lanka 50. Statuta Opcéine Klinda Sela (,Sluzbeni glasnik Opéine Kiinta Sela”,
broj 4/18), Opéinski nacelnik Opéine Klinéa Sela, donosi

POSLOVNIK
O RADU STOZERA CIVILNE ZASTITE
OPCINE KLINCA SELA

I. oOPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom utvrduje se nadin rada StoZera civilne zaidtite Opéine Klin¢a Sela
(dalje u tekstu: StoZer), pripremanje, sazivanje i rad na sjednicama StoZera, donosenje odluka
iz njegovog djelokruga rada, prava i duznosti ¢lanova StoZera te druga pitanja od znaéaja za rad

Stozera.

Clanak 2.

Stozer obavlja poslove koji proizlaze iz Zakona o sustavu civilne zastite (,Narodne novine”
broj 82/15, 118/18), Pravilnika o sastavu stoZera, natinu rada te uvjetima za imenovanje
nacelnika, zamjenika nacelnika i ¢lanova StoZera civilne zadtite {,Narodne novine” broj 37/16,
47/16) i drugim zakonima, propisima i opéim aktima kojima su uredena pitanja civilne zastite.

Clanak 3.
U obavljanju poslova iz svojeg djelokruga StoZer suraduje s MUP — Ravnateljstvom civilne
zadtite, Podruénim uredom civilne zastite Zagreb, zdravstvenim, komunalnim, gradevinskim,

humanitarnim i drugim ustanovama i trgovaékim drustvima te pravnim osobama koje se
1




civilnom zastitom bave kao redovnom djelatno¥éu ili su na drugi naéin od znataja za sustav
civilne zastite.

Clanak 4.
Tijekom planiranja i provodenja aktivnosti operativnih snaga te ukupnih ljudskih i
materijalnih resursa Op¢ine Klinca Sela, StoZer suraduje i koordinira sa Stoferima civilne zadtite
ugroZenih opcina i gradova Zagrebacke Zupanije.

II. PRIPREMANIJE, SAZIVANIJE i NACIN RADA SJEDNICA STOZERA

Clanak 5.
StoZer obavlja poslove iz svoje nadleinosti ha sjednicama. Sjednica se moZe odriati i
mogu se donositi valjane odluke, ako je prisutna vedina od ukupnog broja ¢lanova StoZera. Prvu
konstituirajucu sjednicu StoZera saziva naéelnik Opéine Klinéa Sela.

U slucaju sprije¢enosti dolaska na sjednicu, &lan StoZera duian je obavijestiti nadelnika
StoZera najkasnije 24 sata prije odriavanja sjednice. Sjednica se moZe odrZati i mogu se donositi
valjane odluke, ako je prisutna vecina od ukupnog broja élanova StoZera.

U izvanrednim situacijama koje zahtijevaju hitno djelovanje, Stofer mofe odriavati
sjednice i donositi valjane odluke i kada nije prisutna veéina &lanova iz stavka 1, ovoga ¢lanka.

Clanak 6.
Sjednice StoZera saziva, predlaie dnevni red i vodi sjednice nadelnik StoZera,
odnosno, u sluéaju njegove sprijeenosti, zamjenik nacelnika.

Redovne sjednice StoZera odrigvaju se sukladno utvrdenoj dinamici u Programu rada

StoZera.

Clanak 7.
Stru¢ni materijali i druga dokumentacija za StoZer pripremaju se u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opcine Klinéa Sela, operativnim tijelima u sustavu civilne zastite osnovanima
na razini Opcine i drugim tijelima kojima je civilna zastita redovna djelatnost.

Zamjenik nacelnika StoZera ili ¢lan StoZera kojeg ovlasti naéelnik, osim o tehnickoj
pripremi sjednica, brine o struénoj obradi materijala za sjednice i izradi odluka i zakljuéaka, te
pomaze nacelniku u vodenju sjednica.

Clanak 8.
Redovne sjednice StoZera sazivaju se dostavljanjem pisanog poziva sa dnevnim redom i
materijalima koji se dostavljaju najkasnije tri dana prije odriavanja sjednice.

U hitnim slulajevima, sjednice StoZera sazivaju se telefonom, faks porukom,
elektronskom postom.




Pozivanje StoZera izvrsiti ¢e se na nadin predviden Shemom mobilizacije StoZera civilne
zastite Opcine Klinga Sela, na temelju ¢lanka 4. stavka 4. Pravilnika o mobilizaciji, uvjetima i
nacinu rada operativnih snaga sustava civilne zastite (,Narodne novine®, broj 69/16).

Clanak 9.
Dnevni red sjednice utvrduje se na podetku sjednice.

Prijedlog dnevnog reda moze se mijenjati odnosno dopuniti na prijedlog na&elnika ili
pojedinog ¢lana StoZera.

Ako se predlaZe dopuna dnevnog reda, prediagatelj je duZan pripremiti i materijale za
predloZenu dopunu.

Dnevni red je usvojen kada ga prihvati veéina prisutnih &lanova Stozera.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu po pojedinim totkama
utvrdenog dnevnog reda.

Uvodno usmeno izlaganje pojedine totke podnosi nacelnik ili izvjestitelj odreden u
pripremi sjednica,

1. ODLUCIVANJE

Clanak 10.
Nakon rasprave po pojedinoj tocki dnevnog reda, natelnik daje na glasanje utvrdeni
prijediog odluke odnosno zakljuéka.

Na sjednicama Stoiera odlucuje se javnim glasovanje veéinom glasova nazotnih
¢lanova Stozera.

Clanak 11.
StoZer u svom radu donosi odluke, zaklju¢ke te druge akte iz svoje nadleznosti.

Kada StoZer obavlja zadace koje se odnose na prikupljanje i obradu informacija ranog
upozoravanja o mogucnosti nastanka velike nesrece i katastrofe, za svaku veliku nesrecu i
katastrofu priprema detaljne i specifi¢ne radne operativne postupke od znadaja za koordiniranje
djelovanja operativnih snaga sustava civilne zastite, upravija reagiranjem sustava civilne zastite,
obavlja poslove informiranja javnosti, StoZer donosi odluke u pisanom obliku. O ostalim
pitanjima iz svoje nadleznosti, StoZer odlucuje donosenjem zakljudaka.

Odluke i zakljuCke potpisuje nacelnik StoZera, a u njegovoj odsutnosti zamjenik nacelnika
StozZera.




Clanak 12,
U izvanrednim okolnostima, ako je StoZer angafiran u procjenjivanju opasnosti ili u
koordiniranju sustavom civilne zadtite, odluke i zakljuzke donosi nacelnik ili zamjenik

nalelnika StoZera.

Clanak 13.
Na sjednicama StoZera vodi se zapisnik.

Zapisnik se vodi u skrac¢enom obliku, a u njega se osobito unose donijete odluke, tj.
zakljuéci po pojedinim pitanjima.

Zapisnik vodi osoba koju zaduZi naelnik StoZera, a potpisuju ga nacelnik ili zamjenik
nacelnika StoZera i zapisnifar.

Clanak 14.
Ovisno o potrebi i situaciji, StoZer obavjescuje javnost preko nacelnika StoZera.

Clanak 15.
Na zahtjev nalelnika StoZera, u radu StoZera mogu sudjelovati predstavnici tijela i
ustanova iz djelatnosti koje mogu doprinijeti uspjesnijem otklanjanju posljedica katastrofa i
vecih nesreca, kao i elnici upravnih tijela, a koji nisu &lanovi StoZera.

Clanak 16.
StoZer osigurava javnost svoga rada.

Nacelnik StoZera ¢e odluciti, kada ¢e sjednica StoZera biti zatvorena za javnost.

Clanak 17.
Radi u€inkovitijeg ostvarivanja svoje uloge, StoZer donosi svoj godiénji Program rada.

Godidnjim programom rada odreduju se aktivnosti i utvrduju osnovni zadaci StoZera.

IV. TROSKOVI RADA STOZERA

Clanak 18.
Sredstva za rad StoZera osiguravaju se u Proraéunu Opéine Klinéa Sela.

Clanak 19.
Za vrijeme sluzbenih putovanja radi struénog usavravanja i osposobljavanja iz podrugja
sustava civilne zastite, Clanovi StoZera imaju pravo na dnevnicu te naknadu trotkova smjeitaja i
prijevoza, ako za to vrijeme to pravo ne koriste po drugoj osnovi.

Dnevnice iz stavka 1. Ovog ¢lanka isplacuju se u iznosu koji pripada djelatnicima Opéine.




V. DODJEUJIVANJE PRIZNANJA

Clanak 20.

StoZer civilne zadtite Opéine Klin¢a Sela moZe Opéinskom vijeu Opéine Klin¢a Sela
predloZiti dodjelu priznanja pojedincima, tijelima i pravnim osobama koje su u tekuéoj godini
postigle izvanredne uspjehe u izvrfavanju zadada u sprjefavanju, ublazavanju ili otklanjanju
nastale katastrofe i vece nesreée na podrudju Opéine Klinéa Sela.

V1. ZAVRSNE ODREDBE

" Clanal 21.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmi dan od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine
Klinca Sela.

OPCINA KLINCA SELA
Opdinski nacelnik




Na temelju €lanka 4. stavka 4. Pravilnika o mobilizaciji , uvjetima i nadinu rada operativnih
snaga sustava civilne zastite (,Narodne novine”, broj 69/16), nacelnik Opéine Klina Sela
dana 27.11. 2019. godine donosi

SHEMU MOBILIZACIJE
Stoiera civilne zastite Opéine Klinéa Sela

Clanak 1.
Mobilizaciju StoZera nalaZe nalelnik Opéine Klinéa Sela, odnosno nalelnik StoZera
civilne zastite Opcine Klinca Sela.

Clanak 2.

Clanovi StoZera mobiliziraju se vlastitim kapacitetima nadlefnih tijela, u pravilu
putem fiksne ili mobilne telekomunikacijske mreie, a mobilizacijski poziv im se uruéuje
naknadno pri dolasku na zborno mjesto. I\/Tobilizacija StoZera mozZe se izvriiti putem teklica
(zaposlenici Opcine Klinéa Sela).

Clanak 3.

Kada se odluCuje o mobilizaciji StoZera, usmeni ili pismeni nalog o mobilizaciji
dostavlja se Celniku upravnog tijela Opcine Klin¢a Sela nadleznom za poslove civilne zadtite,
koji putem fiksne ili mobilne telekomunikacijske mreie obavjestava Elanove Stofera o
mobilizaciji ili angaZira tekli¢e da osobno uruée mobilizacijske pozive ¢lanovima Sto?era.

SHEMA

NACELNIK / NACELNIK STOZERA

l

CELNIK UPRAVNOG TIJELA
a) telefonom
b) teklicem

l

CLANOVI STOZERA




Clanak 4.
Shema mobilizacije &ini sastavni dio Plana djelovanja civilne zadtite Opcine Klinéa
Sela.

Clanak 5.
Dono3enjem Sheme mobilizacije StoZera civilne zastite Opéine Klinéa Sela prestaje
vaiiti lzmjena Plana pozivanja StoZera zastite i spadavanja (KLASA: 810-05/15-01/01,
URBROI: 238/13-03-15-01, donesenog 04.02.2015. godine).

Clanak 6.
Shema mobilizacije StoZera civilne zastite Opcine Klinga Sela stupa na shagu osmi dan
od dana objave u ,Sluibenom glasniku Opcine Klin¢a Sela”.

KKLASA: 810-05/19-01/04
URBROJ:238/13-03-19-1
Klinéa Sela, 27.11.2019. godine

OPCINA KLINCA SELA
Opdinski nadelnik




REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA

OPCINA KLINCA SELA
Klinéa Sela, Karlovadka 28E

KLASA: 810-05/19-01/03
URBROJ: 238/13-03-19-1
Klinca Sela, 26.11.2019,

Na temelju Clanka 24. stavak 1. Zakona o sustavu civilne zadtite (“Narodne novine “ broj 82/15 i
118/18), ¢lanka 6. stavak 1. Pravilnika o sastavu stoZera, nadinu rada te uvjetima za imenovanje
nadelnika, zamjenika nacelnika i ¢lanova stoZera civilne zastite (,,Narodne novine® broj 37/16), i
¢lanka 50. Statuta Opéine Klinca Sela (“Sluzbeni Glasnik Opéine Klinda Sela” broj 4/18) Opéinski
nacelik Opéine Klinda Sela dana 26,11.2019. godine donosi

Odluku o izmjeni odluke
o osnivanju i imenovanju nacelnika, zamjenika nadelnika i flanova
StoZera civilne zastite Opéine Klinéa Sela

Clanak 1.
Clanak 1. Odluke o osnivanju i imenovanju na¢elnika, zamjenika nacelnika i ¢lanova StoZera
civilne zadtite Opcine Klinéa Sela (“SluZbeni glasnik Opéine Klin¢a Sela broj” 1/2017) mijenja se
na na¢in da sada glasi:
“Ovom odlukom osniva se stoZer civilne zatite Opéine Klinéa Sela sa imenovanim élanovima
stoZera, od kojih se dio imenuje po duznosti, i to: predstavnici sluzbi koji se civilnom zastitom bave
kao redovnom djelatnoscu, djelatnici temeljnih operativnih snaga civilne zastite:

- Predstavnik vatrogastva

- Predstavnik MUP - ravnateljstva civilne zagtite, Podrudnog ureda civilne zastite Zagreb
- Predstavnik policijske uprave Zagrebacke, policijske postaje Jastrebarsko

- Predstavnik veterinarske sluZbe, veterinarska stanica Jastrebarsko

- Predstavnik Zavoda za hitnu medicinu

- Predstavnik Komunalnog Klin¢a Sela d.o.0.

- Predstavnik Hrvatskog crvenog kriza, Gradsko drutvo crvenog kriza Jastrebarsko

- Predstavnik Hrvatske gorske sluzbe spagavanja, stanica Samobor ”

Clanak 2.

Mijenja se ¢lanak 3. Odluke o osnivanju i imenovanju nadelnika, zamjenika nadelnika i ¢lanova
Stozera civilne zaftite Opéine Klinca Sela (“Sluzbeni glasnik Opéine Klin¢a Sela broj” 1/2017) na
nacin da sada glasi:

*U stoZer civilne zagtite Opéine Klinéa Sela imenuje se:




. , Ustanm{a e DuZnost | Telefon/fax . Adresa Telefon
RB Ime i prezime zaposlenja/ Funkcija . Mobitel . o
u stoZeru posac stanovanja kuéni
adresa
Ericsson Nikola Zamjenik Samoborska
1. oy Teslad.d,, nacelnika Nadelnik ' ulica 27,
Petar Palijas Krapinska 45, Optine Stodera (1/6289899 | 098/9033485 Klinéa Sala 01/6289339
Zagreb Klinéa Sela
Opéina Klinéa Sela, Nacelnik Zamjenik Kozlikovo 10
5 Miljenko Vuckovié Karlovacka 28 E, Opéine nacelnika | 01/62898%% | 098/415884 01/3496464
' Klinta sela Klin¢a Sela StoZera
Predstavnik
MUP-
Predstavnik MUP- ravhateljstva
3 ravnateljstva civilne PUCZ,Zagreb, civilne
" | zadtite, Podrutnog Ksaverska cesta zadtite, Clan
ureda civilne zastite 109, Zagreb Podruénog
Zagreb ureda civilne
zadtite
Zagreh
PP Jastrebarsko, 1.B. Petkov
Mazurani¢ br. 1 v.d Breg,7
Ivica Hasanovié t pomodénik Clan 01/6281033 ; 091/5411281 n 01/6289961
4, Jastrebarsko . i Samobor
nacelnika PP
Ambulanta Tre kralia
Zeljka vendler Zdentina, Matije Dr. spec. Tomgisfav:a g
i Gupca BB, Donja obit. Clan 01/6289012 | 099/7514118 ' | 01/4839733
5. Cepelak e . Zagreb
Zdencina medicine
Veterinarska
6 Jasf::E:izko Zdihovatka
' Dragutin Stetner . ’ Dr. vet.med. Clan 01/6281085 | 091/6101951 109, 01/6289623
Trednjevka 61,
Jastrebarsko
Jastrebarsko
. . _ !
5 Grubisa prijevoz i Zapovijednik Kg;?ﬁﬂ?:a
) Antonio Grubisa usluge, Kolodvorska | VZO Klinéa Clan 091/5566611 ’SeIa 01/6289248
ulica 38, Klin¢a Sela Sela
Komunalno Klinéa .
Sela, Matije Gupca Dirktor x Tina Ujevica
Marko Bilobrk e . Komunalnog Clan 01/6289480 | 099/7897698 . 01/6271125
8. 1, Donja Zdencina . 2, Klinga Sela
Klinfa Sefa
Gradsko drustvo Ravnateljica .
> Zrinski
crveneg kriza Gradskog
Jastrebarsko, V drudtva Frankopanska
Q. Dunja Vlasic y e Clan 01/6283363 098631021 2/3,
Maceka 2, Crvenog Jastrebarsko
Jastrebarsko kriza
Jastrebharsko
Klinika za infektivhe
bolesti“Dr Fran Medicinska Trg Ljube
. S ) 625 -
10 Sara Vulje Mihaljevic”, sestra opce &lan 01/2826253 098/9387691 Babica 28 01/6284826
) . . 01/2826136
Mirogojska cesta 8, njege Jastrebarsko

Zagreb




Clanak 3.

Ostale odredbe Odluke ostaju nepromijenjene.
Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u “SluZbenom glasniku Opéine Klinga Sela”

Op¢inski nacelnik:

Miljenko Vuckovié, dipl.ing,
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REPUBLIIV(A }!RVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA

OPCINA KLINCA SELA
Klinéa Sela, Karlovatka 28E

KLASA: 810-05/19-01/02
URBROJ: 238/13-03-19-1
Klinca Sela, 25.11.2019.

Na temelju €lanka 35. Zakona o sustavu civilne zastite {,Narodne novine”, broj 82/15,

118/18) i tlanka 50. Statuta Opcine Klin¢a Sela {,SluZbeni glasnik Opéine Klinga Sela”, broj
4/18), a sukladno Odluci o dono$enju Procjene rizika od velikih nesrec¢a za podrudje Opéine
Klin¢a Sela (,Sluzbeni glasnik Opéine Klinca Sela”, broj 06/19), nacelnik StoZera civilne zastite
Opdine Klinfa Sela donosi,

ODLUKU
o imenovanju koordinatora na lokaciji Op€ine Klinéa Sela \

Clanak 1.
Ovom adlukom imenuju se koordinatori na lokaciji Opéine Klinéa Sela.

Sukladno specifitnostima izvanrednog dogadaja koordinatore na lokaciji odreduje

nacelnik StoZera civilne zastite iz redova operativnih snaga sustava civilne zastite.

Clanak 2.
Koordinator na lokaciji u slu€aju velike nesrece i katastrofe je osoba koja koordinira

aktivnosti operativnih snaga sustava civilne zastite na mjestu intervencije.

Za koordinatore na lokaciji Opcine Klinéa Sela imenuju se:

1.

S

Potres: Tihomir Gvozdanovié

Poplave izazvane izlijevanjem kopnenih vodenih tijela: Zlatko Siranavi¢
Epidemije i pandemije: Zeljka Vendler Cepelak

Ekstremne temperature; lvan Kos

Klizista: Marko Bilobrk

Industrijske nesreé¢e: Marko Bilobrk




Clanak 3.

Ovisno o specifiénostima izvanrednog dogadaja nacelnik StoZera civilne zaStite
Opcine Klinéa Sela odreduje koordinatora i upucuje na lokaciju sa zadacom koordiniranja
djelovanja razli¢itih operativnih snaga sustava civilne zastite i komuniciranja sa StoZerom
tijekom trajanja poduzimanja mjera i aktivnosti na otklanjanju posljedica izvanrednog
dogadaja.

Koordinatora na lokaciji, Stozer civilne zastite Opéine Klina Sela nakon zaprimanja
obavijesti o velikoj nesrei ili katastrofi, mobilizira odmah po saznanju i upucuje ga na mjesto
incidenta prije dolaska operativnih snaga.

Clanak 4.
Ova Qdluka stupa na snagu osmi dan od dan objave u ,Sluzbenom glasniku Opéine
Klin¢a Sela”. :

OPCEINA KLINCA SELA
Nacelnik StoZera civilne zastite




