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1. Plan klasiflkacijskih oznaka u uredskom poslovanju ...... S, 2

Sluzbeni glasnik opdine Klinéa Sala slufbeno je glasilo Opéine Klinta Sela.
UredniStvo: Opéina Klinta Sela, Karlovagka 28E
Glavna urednica:lvana Kupina, diplomirana pravnica, vidi struéni suradnik 2a pravna pitanja, tel.: 01/6288-
028, Taks.: 01/6289-899
www. klinca-sela.hr

List izlazi prema potrebi




Temeljem ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju  (“Narodne novine”, br.
75/2021), Clanka 2. stavka 2, Naputka o brojdanim oznakama te sadrZaju evidencija uredskog
poslovanja (“Narodne novine”, br. 132/2021) i &lanka 50. Statuta Opéine Klin&a Sela (
s»oluZbeni Glasnik Opéine Klinéa Sela br 4/ 18,2/20, 3/2117/21 ), Opéinski nadelnik donosi

PLAN
Klasifikacijskih oznaka
u uredskom poslovanju

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake u uredskom poslovanju

Op¢éine, :
Clanak 2.

Planom se utvrduju klasifikacijske oznake pfema glavnoj grupi, grupi i podgrupi, broju
dosjea, nazivu upravnog podrudja i djelatnosti unutar podgrupe, kako slijedi:

Naziv upravnog podrudja i djelatnost unutar podgrupa

EKON

000-01 -01 poizx}o odnosi i §tven6-ekoﬁdki-razvoi -

000-02 -01 vlasni§tvo Republike Hrvatske

00003 01 Tosaly M

D01 1 STRA e Kﬁ i A % i\:ﬂ S

e L Planizanic i stuteglie (opdenito) I

002-01 01 ZV0j pravnog sustava i pojedini instituti pravnog sustava I druge srodne

jelathosti

003-01 01 |upravljanje i raspolaganje dr¥avnom imovinom

003-02 01 upravljanje trgovadkim drustvima i drugim praviim osobama od strateskog i
posebnog interesa za Republiku Hrvatsku

& slobodc,

004-03 -01 __ ravnopravnost spolova




004-04

zastita prava i interesa osoba s invaliditetom

004.05

_ostah poslow zastite temel'mh prava i sloboda

005-01

Stratcgij a nacionalne sigurnosti, sigirnosno-obavjeitajni poslovi, sigurnost
informacijskog sustava, tajni nadzor telekomunikacijskih usluga, djelatnosti i
prometa i ostalo

Osmvan]e ustroJ 1cl]elamost ustanova

[menovanje i razrjeSenje ¢lanova upravnog vijeéa ustanova, davanje suglasnosti
na imenovanie i razrjedenje ravnatelja ustanova i ostalo

Pristup informacijama

Javno ]IIfOI'IDll'aIlJ e, pnopcenje za javnost i ostalo

Zajtita osobnih podataka — opéenito

Imenovanje sluZbenika za za¥titu osobnih podataka i ostalo

Grbovi, zastave, himne, isticanje te uporaba drZavnog znamenja i njegovih
1zvedemca u pravnom prometu, uliucu_]uc1 n_legovo oponaSanje i ostalo

Ustav, zakom i drug1 prop151 postupak rglhovoga donosenja, objavljivanje i
ostalo

-01 chlstar brraéa
-01 Provedba izbora
-01

[Financiranje p ohtlcklh aktwnosh iizborne prormdzbe i ostalo

Referendum i dmgl oblici osobnog sudj elovarga gradana

Podruéja zupamja podruéja gradova opcma i naselja

Savj etov*u:gc sa zamteromranom J’W’ﬂDSCU i ostalo

-01

Podrudje mjesnih odbora

Ulice i trgovi




_15 -01 |01 Hrvati izvan Republike Hrvatske
NACTONATNE MIANIINE

0 1 601 | 01 |Prava nacmnalmh manjina

Preds) edmk Republﬂce Hrvatske, pOSlOVl UredaPredSJ ednika Republike Hrvatske
ostalo

024-01 -01 Poslov; zupamja g:t‘adova 1 opéina

024-02 -01  {Poslovi Opéinskog vijeca

24-03 -01  [Komisije, povierenstva i odbori Opéinskog vijeéa

024-04 01 |Statut Opéine i poslovnik Opéinskog vijeca

02405 01  [Predsjednik Opéinskog vijeda

024-06 -01  |Poslovi Opéinskog nadelnika - akti opéinskog nadelnika
024-07 -01  Djelokrug rada Jedinstvenog upravnog odjela

024-08 -01  [Poslovi Prodelnika :

024-09 -1 M'csm odbon

025 I PRAVNE. ST _

025-01 Osmvame ustr01 i d_] elatnost pravmh osoba s javnim ovlastima

025—(_)2 -01 Komunalna oduzeca u Vlasnlstvu O cme

e o RAD KA IR S USAS TAVA JAVNO PRAVNT S
Osmvanje poxqcrenstva radnih skupma i drug1h radmh tlJ ela te

02901 -0l fimenovanje vanjskih i unutarnjih struénjaka, imenovanja i razrjeSenja

¢lanova radnih skupina i ostalo

Tty { : FIas o - s i
i i -X&,&: z-. 'J’?é: :. \ 4 ..ﬂg;: wf it m_ ;;u —:L:Ii X "ze'. ‘ i : e 3 ‘-f-[_ ; .1
030-01 -01 Organizacija rada i radni procem

030-02 01 Informatika, radunala 1 sustavi

(330-03 -01 Telekomunikacijska oprema

030-04 -01 Mikrofilmska oprema i m1k1'oﬁ1nnranje

030-05 -01 Uredska pomagala i strojevi

030-06 -01 Organizacija i oprema radnih prostorija

030-07 -0 Ostalo




031-01 01 [Natpisnei oglasne ploe
031-02 -01 [Prijemne sluZbe, pisarnica
031-03 -01 Postanske usluge

131-04 -0l Ostalo

031-05 01 Odrzavanje objekata i opreme

Dokumentacijska unfonnacuska sluzba, struéna'blbhoteka strudni Casopisi i
druga struéna literatura

StuZbena glasila

Opéi upravai postupak

01
034-02 -01 Upravii spor
034-03 -01 Tzdavanje potvrda (opéenito)

i _eéta’l_o stanju rjeSavary a_uravmh stvari i ostalo '

Ewdencue i obragci

03501 01

035-02 -01 Klasifikacijske oznake i brojéane oznake u uredskom poslovanju
035-03 -01 Postupanje s pismenima i sadrZaj i nadin izrade pismena

35-04 -0} Primiena informaciiske tehnologije i ostalo

Cuvanje, zadtita i obrada dokumentamog gradiva

Vrednovanje 1 odabiranje i pretvorba dokumentarnog gradiva

[zlu¢ivanje dokumentarnog gradiva

Predaja arhivskog gradiva nadleZznom arhivu

Ost'ilo

P E:C&tl 21g0v1 i stamb1131 - Opcemto ]




Odobrenje za izradu pedata i Zigova s grbom Republike Hrvatske
038-03 -01 Uporaba, uvanje 1 unistavanje

Upravljanje kvalitetom, standardizacija i unaprjedenje poslovnih procesa,
samoprocjena upravijanja kvalitetom, vanjska procjena upravljanja kvalitetom i

ostalo




070-01

(]

jerske zajednice, vjerske organizacije 1 sli¢no

- {3_%9:% ,ﬁ%&* e

rava i obveze duZnosnika i ostalo

OSIENOSTE e s :
ijela i organizacije za zapoél_]avanje pravalduznostl nezaposlenih, evldencqe
emposlemh, pomoé pn zapoﬂj avanju iostalo

«:g LT 3 ?g T R
) .. g KK,« .<.a;_ -

R admc: u prwatnom saktoru opcemtn

110-01 01 Reglstar zaposleml(a evldenc‘lje zaposlenlh u ]
110-02 01 rava i obveze_ zaposlemka i ostalo
8 RDNICLHFRIVATROM

RSN A AR AN ODNOSA PR ORI
-
112-01 -01 Radni odnos na neodredeno vrijeme
112-02 -01 Radni odnos na odredeno vrijeme
112-03 -01 Prestanak sluzbe
112-04 Q1 Stavljanje na raspolaganje, premiestaji 1 napredovanja
11205 -01 Ugovor o djelu i ugovor o autorskom djelu
112-06 -01 Dopunskt rad i ostalo

113-02 -01  [Radno vrijeme
113-03 01  Godi¥nji odmoti
113-04 -01  Placeni dopusti
113-05 -01  (Nepladeni dopusti




113-06

Bolovanje

13-07

Obustava rada

114-01

114-02 -01  [Radni sporovi

114-03 01  [Disciplinska odgovornost

114-04 01 [Materijalna odgovornost i ostalo

s ; s T .- ﬁ?&

115-01 -01 Za§t1ta na radu opéenito

115-02 -01  [Posebna zadtita ¥ena, diece i osoba s invaliditetom
115-03 01  (Ozlijede (nesreée) na radu

' stz —éenjto

120-01

D okup raduog staia

120-02 -01 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela
120 03 -01 Dodaci na plaéu i ostalo

Dnevnice
121-02 -01 [Terenski dodatak i naknada za odvojeni Zivot
121-03 -01 Naknada za topli obrok
121-04 -01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
12105 01 Regres za godidnji odmor
12106 -01 Pomoé u siudaju smrti
121-07 -01 Jubilarne nagrade
121-08 -01 Otpremnine

Ostalo




130-02 -01  Tedajevi
130-03 -01 |Savjetovanja, seminari i kongresi
130-04 U1 [Ostalo
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Osobna i uzaJ amna zaftita, mJ erei alctwnos‘u u sustavu civilne zasnte stoZeri
ivilne zaftite, operativne snage sustava civilne za¥tite, puna mobilizacija,
sklonista, obuka i v ezbe iostalo

Preventivne | operativne mjere zaitite od poZara 1 cksplozu'i inspekeijski poslovi
podluqu zaitite od pozam




246-01 -01 Sustav zaftite i spaavanja gradana, zagtita i spafavanje — opdenito

L :
rema, zaftita vatrogasaca, praéenje
asna natjecanja, vatrogastvo opéenito

TalY Tt A s




320-02 -01 Poljoprivredno zemljite

320-03 -1 IPotpore u poljoprivredi

et

i

Sumarstvo — opéenito

321-02 01 [Sumei $umsko zemljiste

= i

ADNO GOSPODAR TAN :

|

1325-01 =01 Vodno gospodarstvo — opdenito

325-02 -01 Zagtita od Stetnog dielovanja voda

325-03 -01 Zadtita voda od onedidéenja

325-04 -01 KoriStenje voda

325-05 -01 Poslovi vodopravne inspekcije

325-00 01 Javna odvodnja i vodoopskrba

125-08 -01 Naknada za uredenje voda
stodarstvo — opéenito




Turisti¢ka inspekcija

Zastita potro$ada - opdenito

Cestovni promet — opéenito

-01

340-02 -01 Prometno redarstvo — opéenito
340-03 -01 lzgradnja i odr¥avanje cestovne infrastrukture
340-04 01

Evidencija nerazvrstanih cesta

£ i

Prostorno planiranje — opéenito

350-02 -01 Prostorni planovi
350-03 -01 Provedbeni planovi (UPU i DPU)
350-04 -01 Pracenjs stanja u prostoru (Izvjesda o stanju u prostoru)




350-03 -01 Uvieti uredenja prostora, lokacijske dozvole

1B51-02 01 [Mjere zastite okolisa i odrivi razvitak
35103 -01 Studije utjecaja na okolid
351-04 -01 Inspekeijski poslovi zagtite okoli¥a
351-03 -01 Gospodarenje s otpadom

361-02 01 Ishodovanje dozvola za granju i za ozakonjenje
361-03 -01 Komunalni doprinos (po aktu za gradenje)

-02 Komunalni doprinos (po rje¥enju o izvedenom stanju)
361 -04 -01 Prijava potetka gradenja
361-05 -01 Tehnicki pregled objekata i dozvola za upotrebu objekata
361-06 -0 [zgradnja vodovodne mrefe — opéenito
361-07 -01 Izgradnja objekata - ostalo

363-02 01 Komunaine djelatnosti

263-03 01 K omunalna naknada




363-04

Komunalnj red i komunalng redarstvo

Prekriajne prijave i prekrSajni nalozi u okviru komunalnog redarstva

372-01

Stambena politika — opé

Komunalni p

oslovi — ostalo

N

P i £ LN

Procjena trzidne vrijednosti nekretnina i ostalo

Poslovi vezani uz energetsku u¢inkovitost

2r
Stambeno zbrinjavanje 1 stambeni odnosi — opéenito

SRR Ry

373-01

01 Poslovni prostori - opéenito
372-02 -01 Izgradnja i odrzavanje poslovnih prostora
7alcap poslovnih prostora — davanje na trajno ili privremeno (povremeno)
372-03 -01 Ly
fkoriftenje
372-04 -01 [Evidencija poslovnth prostora
LT, G T £ A ; ;3 - e

it SRR i et A

ODbjekti pod posebnom zadtitorn-opéenito

-01
373-02 -01 Cuvanje i odrfavanje objekata pod posebnom zastitom
373-03 01 Restautiranje objekata pod posebnom zagtitom

i R

ehnoloski razvoj — opéenito

H
{
H
h




Financij sk:L planow pel 1od1cm0braéum financijski i 1ZV] GStajl i ostah.ﬁnanc[} sko-
400-01 -01
planski dokumenti
40002 -01 Proraduni
400-03 -01 Planovi nabave
400-04 -01 Proracunski korisnici

401-01 -01 NamudZbe

401-02 01 Knjigovodstveno-radunovodstveno poslovanje

Raduni

nanciranje iz proratuna

Zahi] em i7a ﬁnanmranje — ostalo

T

it S e

105 Ton
05 01 Dep021tn0 poslovanJ €~ opc
LN - k

Sltm mventar osnovna sredstva upl avl_p anje nakretmnama i polq emmama
inventure i ostalo




406-02 -01 Jednostavna nabava
406-03 -01 Javna nabava
406-04 -1 Nabava imovine 1 sredstava — ostalo
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osiguranje

411-01 01 Doprinosi — gpcenito
41102 01 Doptinosi iz osobnog dohotka za mirovinsko inv. Osiguranje i zdravstveno

415-01 01 Naplacivanje poreza, doprinosa i drugih obveza — opéenito
-02 Opomene za nepladene naknade i doprinose
415-02 -01 Naknada za zadrzavanje objekata u prostoru
415-03 01 Porez na kuée za odmor
415-04 -01 Porez na potrodnju
415-05 01 Porez na kori$tenje javnih povrsina
-01 Ovrhe komunalnog doptrinosa
415-06 -02 Ovrhe komunalne naknade
-03 Ovrhe naknade za uredenje voda
04 Ovrhe naknade za zadrZavanje objekata u prostoru
-05 Ovrhe — opéenito

ovrat poreza i ostalo

H]

iy

Donacije, subvencije humanitarna pomoé i ostalo
t

Registar obveze po javnom dugu', kreditna zaduenja i ostalo

2, bl A il




govorne obveze, zakonske obveze, raspolaganje proratunskim sredstvima od
strane korisnika prora¢una i ostalo

RTNANCE INADZ0 "
Financijski nadzor — opéenito, financijska revizija, proradunsld nadzor,
nancijski i porezni nadzor i inspekceija




Planiranje potreba na podrugju socijalne skrbi, standar

Zdravstvena zadtita i zdravstveno osiguranje, mjere zdravstvene zastite, prava iz
zdravstvenog osiguranja, zdravstvo - opéenito

ey : e

Crveni kri¥ i ostalo

BT f

okazne karte — udenici:

551-02 -01  [Pokazne karte — studenti
551-03 01 Jediiokratne novéane pomoéi
551-04 -01 NovCane naknade za novorodenu djecu
01 Sustav socijalne skrbi 1 demografija — opéenito




Bvidencija hrvatskih branitelja i &lanova njthovih obitelji, evidencija vojnih

01 _fnvalida i ostalih stradalnika iz Domovinskog rata i ostalo

ST, vy

Novdane naknade 1 drugi dod
odavanje po&asti i ostalo

Skolstvo — opéenito

Osnovno ikolstvo

W

omemoracije i Zalosti, obiljezavanje obljstnica i prigodnih datuma  ostalo

)61 0-02 ' -01 Kulturne manifestacije




Zaltita i obiljeZavanje povijesnih osoba i povijesnih dogadaja

T R

[Kulturno i umjetniZko stvaralastvo — opéenito

7= = s Mo

Sport — opéenito

SRR

ehnicka kultura — opéenito




OSINN
3 R

740-01 -01 Parnicki postupak
740-02 01 Izvanparni&ni postupak
740-03 -01 Pojedinadni ispravni postupei
740-04 -01 Prekr3ajni postupak
740-05 -01 [zvrini postupak
740-06 -01 Ostali postupei

ik

adleznosti javno-pravaih tijela u podrugin

=

obrane

geologki poslovi




932-01 01 Geodetsko-katastarski postovi — opéenito
932-02 -01 zrada katastarskog operata

932-03 -1 [zrada geodetskih elaborata i ovjers meda
032-04 -01

K atastar z_emljiét lcatastar nekretmna ostalo

v1denclja nekretmna u Opcmskom vlasmstvu 1 1"] efavanje 1movmsko pravnih
odnosa, uknjizba prava vlasnitva i ostalo

Utvidivanje javnog interesa, mlaﬁtenj e i utvrdivanje naknade za lzvlaéteno
zemljiste i zgrade, promjena reima vlasni$tva — opéenito

|Gradevinsko zemljiste i zemljiste u javnoj uporabi — opéenito

Upis zaloZnog prava i slidno

044-01 -01

944-02 -01 Pravo prvokupa

244-03 -01 Prodaja i pravo gradenja

944-04 01  (Utvrdivanje povisine za redovnu upotrebu zgrade
944-05 01 . [Zakup i davanje na koristenje

Dobrovelina predajy u posjed Opéini
[




245-01 {1 ovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljistem

Imovinsko-pravni poslovi u vezi s fumama i fumskim zemljistem

i i e s
990-01 -01 Procjena Stete od elementarnih nepogoda
99002 -01 IDjelatnosti koje se prema sadrZaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989
Clanak 3.

Ovaj Plan Klasifikacijskih oznaka ¢e se objaviti u ,,SluZbenom glasniku Opéine Klinda Sela*,
a primjenjuje se od 01. sijeénja 2022.godine.

KLASA: 035-02/21-01/01
URBROJ; 238/13-21-1
Klinga Sela, 28. 12. 2021.

nski nacdelnik:
’ byié,dipl.ing,




